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Birzy ,,Ausros‘ pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2018 m. rugséjo 3 d.
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BIRZU ,,AUSROS“ PAGRINDINES MOKYKLOS TARNYBINIU
KOMANDIRUOCIU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. birZelio 28 d. nutarimu Nr. 523 ,,D¢l dienpinigiy
ir kity komandiruo¢iy islaidy apmokéjimo* (su visais pakeitimais ir papildymais).

2. Aprasas reglamentuoja vykimo j tarnybines komandiruotes ir jy i§laidy apmokéjimo
Birzy ,,Ausros* pagrindinéje mokykloje (toliau — Mokykla) tvarka.

3. Su Siuo Tvarkos apraSu mokyklos darbuotojai supazZindinami pasirasSytinai.

4.Tarnybine komandiruote laikomas darbuotojo (toliau vadinama — Darbuotojas)
iSvykimas tam tikram laikui i$ nuolatinés darbo vietos Mokyklos direktoriaus siuntimu atlikti
tarnybinj pavedimg ar pareigy atlikima.

5. Pasiystam ] tarnybing komandiruote darbuotojui per visg komandiruotés laika
paliekama darbo vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis.

6. Jeigu darbuotojas savo iniciatyva pageidauja vykti ] komandiruotg savo 1éSomis, jis
turi pateikti rastiSka praSymg, kuriame iSreiSkia nuostatg vykti savo léSomis arba praso
kompensuoti dalj patirty iSlaidy.

7. Mokyklos direktorius gali siysti Mokyklos darbuotojus j komandiruote j uzsienio
valstybe ne ilgiau kaip 30 kalendoriniy dieny (neskaitant kelionés laiko).

Il SKYRIUS
KOMANDIRUOTES JFORMINIMAS

8. Siuntimas ] tarnybing komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje, jforminamas
Mokyklos direktoriaus jsakymu, kuriame nurodoma:

8.1. stiun¢iamo ] tarnybing komandiruote darbuotojo vardas, pavarde, pareigos;

8.2. komandiruotés tikslas, vietové

8.3. komandiruotés laikas ir trukmeé;

8.4. komandiruotés i$laidos, kurias apmokés MokykKla;

8.5. transporto priemonés marké ir modelis, variklio darbinis tiiris, kuro sunaudojimo
norma 100 km, jeigu darbuotojas vyksta j tarnybing komandiruote savo transporto priemone.

9. Jei kelioné vyko poilsio ar $§venciy dieng, darbuotojas turi teis¢ j tokios pacios
trukmés poilsj pirmg darbo dieng po kelionés arba S$is poilsio laikas pridedamas prie
kasmetiniy atostogy laiko, paliekant uz $j poilsio laikg darbuotojo darbo uzmokest;.

10. Grjzes i$ tarnybinés komandiruotés darbuotojas per 3 darbo dienas privalo:

10.1. pateikti mokyklos vyriausiam finansininkui ataskaitg ir atitinkamus dokumentus
apie komandiruotés metu patirtas faktines iSlaidas pagal kelionés i§laidy apskaic¢iavimo lapa
(1 priedas).



10.2. pateikti atsakingam asmeniui — sekretoriui-referentui dokumenta, jrodantj
darbuotojo dalyvavimg kvalifikacijos tobulinimo renginyje (pazyméjimo ar kt. kopija), jei
darbuotojas buvo komandiruotas tobulinti kvalifikacijos.

11. Sekretorius — referentas, atsakingas uz darbo laiko apskaitos ziniaras¢iy pildyma
privalo pagal komandiruociy jsakymus juose pazymeéti kiekvieno darbuotojo darbo laikg. Dar-
bo laiko apskaitos ziniara$tis suraSomas vadovaujantis Mokyklos direktoriaus patvirtintos
formos Zyméjimu:

11.1.Ttarnybinés komandiruotés — K;

11.2. neatvykimas j darbg administracijai leidus — ND;

11.3. papildomos poilsio dienos, suteiktos uz darbg poilsio ir Svenciy dienomis — V.

111 SKYRIUS
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU
APMOKEJIMAS

12. Kai darbuotojas siun¢iamas j tarnybing komandiruot¢ ] uzsienio valstybe (valsty-
bes), su tarnybine komandiruote susijusiy iSlaidy apmokéjimas derinamas individualia tvarka,
atsizvelgiant j:

12.1. seminaro, kursy, mokymy, projekty ir kity renginiy svarbg Mokyklai ir darbuo-
tojui;

12.2. Mokyklos, miesto ar Salies atstovavima ir reprezentavima;

12.3. turimas/esamas 1éSas ir jy panaudojimo tikslinguma;

12.4. su tarnybine komandiruote j uzsienio valstybe (valstybes) susijusiy ilaidy ap-
mokéjimas vykdomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandZio
29 d. nutarimu Nr. 526 patvirtintomis Tarnybiniy komandiruociy i§laidy apmokéjimo biu-
dzetinése jstaigose taisyklémis (Su visais pakeitimais ir papildymais).

IV SKYRIUS
TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS
TERITORIJOJE ISLAIDU APMOKEJIMAS

13. Kai darbuotojas siun¢iamas j komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje, jam
apmokamos §ios komandiruotés iSlaidos:

13.1. dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos patvirtintas Maksimaliy dienpinigiy
normas, jeigu komandiruoté trunka ilgiau nei vieng komandiruotés darbo dieng;

13.2. gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos — 50 procenty Lietuvos Respublikos
patvirtintos gyvenamojo ploto nuomos islaidy dydzio iSmokos;

13.3. kelionés | komandiruotés vietg (vietas) ir grizimo 1§ jos ] nuolating darbo vieta
visy rasiy transporto priemonémis, iSskyrus lengvuosius automobilius taksi, transporto
1Slaidos;

13.4. transporto iSlaidos komandiruotés vietovéje visy risiy transporto priemonémis
(18skyrus lengvuosius automobilius taksi);

13.5. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo islaidos, atsizvelgiant j koman-
diruotés metu nuvaziuoty kilometry skaic¢iy ir Mokyklos patvirtintas degaly sunaudojimo
normas atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo
nurodytus transporto priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilo-
metry;

13.6. rysiy (pasto ir telekomunikacijy) islaidos;



13.7. vykstant j konferencijg, simpoziuma, paroda ar kitg renginj, — registravimosi
renginyje mokescio ar biliety j renginj pirkimo i$laidos;

13.8. automobiliy stovéjimo ir saugojimo aikstelése komandiruotés vietovés teritori-
joje 18laidos.

14. Visos Sios tvarkos apraso 18.2—18.7 punktuose nurodytos komandiruotés islaidos
atlyginamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

15. Tais atvejais, kai komandiruojama j jvairius renginius (konferencijas, pasitarimus,
simpoziumus, meno festivalius ir panaSiai), kuriy organizatoriai apmoka komandiruoty
darbuotojy iSlaikymo (maitinimo, nakvynés) ilaidas, dienpinigiai nemokami.

16. Grjzes i§ komandiruotés, darbuotojas per 3 darbo dienas privalo pateiki Mokyklos
vyr. finansininkei pagal Sios tvarkos nustatyta ataskaitg ir atitinkamus dokumentus apie
komandiruotéje patirtas faktines iSlaidas. Mokykla privalo atsiskaityti su darbuotoju, grjZusiu
1§ komandiruotés, ne véliau kaip darbo uzmokescio mokéjimo diena.

17. Jeigu tarnybin¢ komandiruoté Lietuvoje trunka ne ilgiau kaip vieng darbo diena,
dienpinigiai uZ tarnybing komandiruot¢ darbuotojui nemokami.
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