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BIRZY ,, AUSROS PAGRINDINES MOKYKLOS APRUPINIMO BENDROJO
UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS, JU
KOMPLEKTAVIMO IR APSKAITOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Birzy ,,Ausros* pagrindinés mokyklos (toliau —~Mokyklos) apripinimo bendrojo ug-
dymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis, jy komplektavimo ir apskaitos tvarkos
aprase (toliau — ApraSas) nustatoma apripinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais bei
mokymo priemonémis, jy komplektavimo ir apskaitos tvarka.

2. Mokyklos tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis ,,Bendrojo ugdymo dalyky
vadoveliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos
aprasa “, patvirtintg Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu
Nr. V- 755.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé)
— Svietimo portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie
jvertintus vadovélius.

3.2.  Svietimo portalo informaciné sistema (toliau — §vietimo portalas) — §vietimo,
mokslo ir sporto ministro sprendimu jsteigta informaciné sistema.

3.3. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojama
spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemong¢, daiktai, medziagos ir jranga.

3.4. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta
daugkartinio naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemone, turinti metoding
struktiirg, padedanti jgyvendinti konkrecioje Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje
dalyko bendrojoje programoje apibrézta mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

3.5. Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo
jstatyme ir kituose teisé€s aktuose vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
APRUPINIMAS VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS

4. Mokykla uz mokymo 1ésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms pirkti, gali
jsigyti vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje
sistemoje, spausdinty, skaitmeniniy ar suskaitmeninty mokymo priemoniy, teis¢ naudotis
skaitmeniniu  vadovéliu ar skaitmenine mokymo priemone, daikty, medziagy,
jrangos bendrojo ugdymo programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti.

5. Be mokymo 1é8y, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti,
Mokyklai gali buti skiriama papildomai 1éSy i§ savivaldybés ir valstybés biudzety
vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti.

6. Mokykla vadovélius ir mokymo priemones uzsako ir jsigyja vadovaudamasi Lietuvos



Respublikos viesSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIU IR KITY MOKYMO PRIEMONIU
ISIGIJIMAS

7. Uz mokinio krepSelio 1éSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima
Jsigyti:

7.1. vadoveliy, irasyty Vadoveéliy duomeny bazéje;

7.2. uzsienyje iSleisty vadovéliy uzsienio kalbai mokytis;

7.3. specialiyjy mokymo priemoniy;

7.4. vadovélj papildanciy mokymo priemoniy;

7.5. mokytojo, metodiniy knygy;

7.6. ugdymo procesui reikalingos literaturos;

7.7. skaitmeniniy ar suskaitmeninty mokymo priemoniy;

7.8. daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo,
kiirybos, informaciniy ir vaizdiniy priemoniy);

8. Mokinio krepselio 1éSos, skirtos vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimui,
nenaudojamos pratyby sgsiuviniams jsigyti.

IV SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMO ORGANIZAVIMAS

9. Mokyklos direktorius:

9.1. paskiria uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita, informacijos apie jsigytus
vadovelius ir mokymo priemones paskelbima, jy iSdavimg ir saugojima atsakingg asmenj —
bibliotekos vedéja (skyriuose — bibliotekininka);

9.2. pateikia numatoma mokiniy skai¢iy, informacijg apie 1ésas, skirtas vadovéliams ir
mokymo priemonéms jsigyti.

10. Kasmet, uzsakant vadovélius ir mokymo priemones, bibliotekos ved¢jas
(skyriuose — bibliotekininkas) supazindina mokytojus su naujai isleidziamais vadovéliais ir
mokymo priemonémis, informuoja Metodikos tarybg apie uzsakymo terminus (Vadovéliai bei
ju recenzijos yra pateiktos https://www.emokykla.lt/bendrasis/vadoveliai/vadoveliu-
duomenu-baze).

11. Mokytojy metodikos grupiy susirinkimuose aptariamas vadovéliy ir mokomuyjy
skaitmeniniy ar suskaitmeninty priemoniy bei mokymo priemoniy poreikis, jy alternatyvos,
siekiant iSlaikyti testinumg. Reikalingy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasa
metodikos grupés pirmininkas pateikia bibliotekos vedéjui.

12. Renkantis naujg vadovelj, mokytojy metodikos grupés turi jsivertinti:

12.1. vadovélio ar mokymo priemonés atitiktj Bendrosioms programoms;

12.2. vadovelio ar mokymo priemonés metoding struktiirg;

12.3. vadove¢lio tekstinés, vaizdinés, skaitmenings ir interaktyvios medziagos kokybe ir
tinkamuma vertybinéms nuostatoms ugdyti.

13. Bibliotekos vedéjas (bibliotekininkas), atsizvelgdamas j turimy vadovéliy fonda,
norimy uzsakyti vadovéliy ir kity mokymo priemoniy sarasg, sudaro bendrg vadovéliy sarasa
ir pateikia mokyklos Metodikos tarybai aptarimui.

14. Bibliotekos vedéjas (bibliotekininkas) sudares reikalingy jsigyti vadovéliy ir kity


https://www.emokykla.lt/bendrasis/vadoveliai/vadoveliu-duomenu-baze
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mokymo priemoniy sarasus, pagal vieSyjy pirkimy reikalavimus pateikia leidéjams/ tiekéjams
uzsakymus. Gautas iSankstinio apmokéjimo sgskaitas-fakttras perduoda vyr. finansininkui.

15. UzZsakytus vadovélius ir mokymo priemones leid¢jai/tiekejai pristato 1 Mokykla
adresu Vytauto g. 47, Birzai arba kitu nurodytu mokyklos adresu.

16. Bibliotekos vedéjas, pasibaigus kalendoriniams metams, iki sausio 20 d.,
Mokyklos direktoriui ir Mokyklos tarybai pateikia informacijg, kiek ir kokiy vadovéliy ir
mokymo priemoniy jsigijo Mokykla per kalendorinius metus. Informacija, kiek ir kokiy
vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo Mokykla per kalendorinius metus, skelbiama
Mokyklos interneto tinklalapyje.

17. Vadovéliai ir mokymo priemonés negali biiti nuomojami.

11 SKYRIUS
VADOVELIU FONDO APSKAITA, PRIEMIMAS, ISDAVIMAS

19. Mokyklos vadovéliai tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo viso bibliotekos fondo
ir sudaro savarankiskg Mokyklos bibliotekos fonda.

20. Mokykliniy vadovéliy fonda sudaro visi vadovéliai, jraSyti j tinkamy naudoti
saraSa Vadovéliy duomeny bazeje.

21. Vadovéliy priémimas, iSdavimas, saugojimas:

21.1. visinaujai gaunami vadovéliai priimami ir sutikrinami su lydimuoju dokumentu
(saskaita, lydrasciu, aktu ir pan,);

21.2. wvisi gauti vadovéliai antspauduojami Mokyklos spaudu antrastinio lapo kitoje
pus¢je ir 17 puslapio kairiajame kampe po tekstu;

21.3. Mokykla turi teis¢ per 10 darbo dieny nuo vadoveliy gavimo dienos grazinti
tiekéjui prastos prekinés iSvaizdos, brokuotus vadovéliy egzempliorius, o tiekéjas per 10
darbo dieny nuo egzemplioriy grazinimo dienos privalo pateikti tiek pat kokybisky
egzemplioriy arba sumokéti jy verte;

21.4. vadovéliai saugomi Mokyklos bibliotekos atskiroje patalpoje;

21.5. 5-10 kl. mokiniams prie§ mokslo mety pradzig pagal grafikag vadovéliai
1Sduodami kiekvienam mokiniui, individualiai. Mokinys pasitikrina gautus vadovélius ir
patvirtina parasu vadovéliy iSdavimo-grazinimo lape (1 priedas). IS bibliotekos vadovélius
gali paimti mokinys, jo tévai (globéjai, ripintojai), Seserys, broliai;

21.6. 1-4 kl. vadovéliai iSduodami klasiy vadovams, kurie juos isdalina mokiniams;

21.7. baigiantis mokslo metams 5-10 kl. mokiniai patikrina turimy vadovéliy bukle,
juos sutvarko (iStrina, suklijuoja) ir grazina pagal grafika j biblioteka. Bibliotekos vedé¢jas
(bibliotekininkas) vadovélio grazinimg patvirtina parasu Vadovéliy iSdavimo-grazinimo lape;

21.8. baigiantis mokslo metams 1-4 kl. mokiniai patikrina turimy vadovéliy bukle,
juos sutvarko ir grazina klasiy vadovams, Kurie, jsitiking, kad vadovéliai yra tvarkingi,
pristato j bibliotekg pagal grafika;

21.9. mokytojams iSduodami ir grazinami vadovéliai fiksuojami bibliotekos
duomeny bazés elektroniniame kataloge (MOBIS arba BIBLIO). Vadovéliy isdavimo-
grazinimo lapas nespausdinamas.

22. Vadovéliai mokykloje tvarkomi ir apskaitomi vadovaujantis Bibliotekos fondo
apsaugos nuostatais.

23. Vadoveliy fondo apskaita:

23.1. vadov¢liy fondo apskaita teikia bendras zinias apie vadovélius, fondo apimtj,
sudét] ir pakitimus: gavimg, nura§yma ir judéjima;



23.2. vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita. Apskaitos dokumentai yra
Sie: Vadovéliy fondo visuminés apskaitos knyga, Vadovéliy fondo apskaitos kortelé,
Vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapas;

23.3. vadovéliy visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas fondo judéjimas: vadovéliy
gavimas, nuraSymas bei bendras kiekis;

23.4. individuali vadovéliy apskaita vykdoma Vadovéliy fondo apskaitos korteléje.
Apskaitoma grupiniu biidu, t. y. vieno pavadinimo vadovéliui pildoma viena kortelé. Joje
nurodoma, nuo kuriy mety tinka vadovélis, jo leidybiniai duomenys (autorius, pavadinimas,
klas¢), leidimo metai, gauty vadovéliy kiekis ir vieno egzemplioriaus kaina, nuraSytas ir
turimas vadoveliy kiekis. Korteliy visuma sudaro kartoteka ir iSdéstoma pagal dalykus;

23.5. Mokykloje ir Papilio pagrindinio ugdymo skyriaus bibliotekoje fondo apskaitos
registrai pildomi ranka arba bibliotekos duomeny bazés elektroniniame kataloge (MOBIS),
Nemunélio Radviliskio daugiafunkcio centro vadovéliy apskaita pildoma ranka ir ,,BIBLIO*
programa. Fondo apskaitos registrai pildomi ranka arba mokykly bibliotekos duomeny bazés
elektroniniame kataloge (MOBIS ir BIBLIO) turi vienoda juriding galig.

24. Mokiniui, i$vykstan¢iam j kitag mokykla, vadovéliai neperduodami.

25. Laikinai nenaudojamus vadovélius Mokykla gali skolinti kitoms mokykloms
vieneriems mokslo metams, pasiraSant vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapa.

IV SKYRIUS
MOKYMO PRIEMONIU APSKAITA, PRIEMIMAS, ISDAVIMAS

26. Vadovelius papildancias mokymo priemones (iSskyrus pratyby sasiuvinius),
mokytojo knygas, ugdymo procesui reikalingg literatlira, skaitmenines ir specialigsias
mokymo priemones uZsako bibliotekininkas.

27. Gautoms mokymo priemonéms, metodinéms knygoms suteikiamas inventorinis
(neinventorinis) numeris jrasomas j Mokyklos bibliotekos duomeny bazés elektroninj
kataloga. Mokymo priemongés jtraukiamos j bibliotekos fondo inventoriaus ir buhalterinés
apskaitos ziniaraS¢ius.

28. Daiktus, medziagas ir kompiutering jrangg (reikalingas dalyko mokymui(-si)),
baldus darbo vietai jrengti ir Kt. uzsako direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams arba
kompiuteriy jrangos operatorius.

29. Daiktai, medziagos ir jranga (reikalingi dalyko mokymui(-si), baldai darbo vietai
jrengti) perduodami mokytojams naudoti ugdymo procese pagal Mokyklos nustatyta tvarka.

30. Mokymo priemonés apskaitomos mazaverCio inventoriaus apskaitos
ZiniaraSciuose.

V SKYRIUS
VADOVELIU IR KITY MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

31. Nenaudotini, nusidévéje, netinkami arba paseng savo turiniu vadovéliai ir mokymo
priemonés yra nuraSomi.

32. Netinkamus naudoti, pamestus vadovélius ir mokymo priemones teisés akty nu-
statyta tvarka nuraso Mokyklos direktoriaus jsakymu sudaryta komisija. Prie nura§ymo akto
pridedamas nuraSomy vadovéliy sarasas, kuriame pateikiami Sie duomenys: autorius,
pavadinimas, vieno egzemplioriaus kaina, nuraSomy vadovéliy kiekis ir bendra suma.



Mokytojams pageidaujant, kai kurie vadovéliai gali buti palikti. Tuo atveju jie pazymimi
spaudu ,,NuraSyta“.

VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE

33. Uz vadovéliy fondo komplektavimg, apskaita, tvarkyma ir apsaugg atsakingas
Mokyklos bibliotekos vedéjas.

34. Uz vadovél] papildan¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius),
mokytojo knygy, ugdymo procesui reikalingos literatiiros, skaitmeniniy ir specialiyjy
mokymo priemoniy uzsakymg ir jsigijimg, komplektavima, apskaita, tvarkymg ir apsauga
atsakingas bibliotekos vedéjas ( skyriuose — bibliotekininkas).

35. Uz daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui(-si) reikalingy darbo, kiirybos,
informaciniy ir vaizdiniy priemoniy ir kt.), mokymo priemonéms laikyti reikalingy baldy ir
laboratoriniy baldy uzsakyma, isigijima, komplektavima, apskaita, tvarkymg ir apsauga
atsakingas direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams ir/arba kompiuteriy jrangos operatorius.

36. Mokytojas atsako uz gautas mokymo priemones ir kabinete esancig jranga.

37. Uz vadovélius, iSduotus visiems mokslo metams, atsako juos paémes mokinys ar
mokytojas.

38. Mokinys gaves vadovélius privalo uzpildyti vadovelio gale esancig kortele,
paraSyti savo vardg, pavardg, klase, mokslo metus, jvertinti biikle ir aplenkti vadovélj. Jei
vadovélyje kortelés néra, tai duomenys pildomi vadovélio paskutiniame lape, tus¢ioje vietoje.

39. Vartotojams draudziama vadovélyje rasyti (iSskyrus 38 punkte nurodytus jrasus),
piesti pieStuku, tuSinuku ar kita raSymo priemone ir atlikti kitus vadovélio gadinimo
veiksmus.

40. Uz pamestg ar sugadinta vadovél] mokytojas, mokinys ar jo tévai (globéjai,
ripintojai) atsiskaito su Mokykla, nupirkdami tokj patj (arba kita mokyklai reikalinga, ne
mazesnes vertes) vadovelj arba atlygina Zalg teisés akty nustatyta tvarka.

41. Mokinys baiges Mokykla arba dél kity priezas¢iy nutraukes mokymasi privalo
atsiskaityti su biblioteka.

42. Mokytojas, nutraukes darbo sutart], vadovélius ir mokymo priemones graZina
Mokyklos bibliotekai.

VIl SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43. Aprasas papildomas, keic¢iamas pagal Mokyklos poreikius arba keiciantis teisés
aktams ir tvirtinamas direktoriaus jsakymu.




Birzy ,,Ausros® pagrindinés mokyklos
apripinimo bendrojo ugdymo dalyky
vadoveliais ir mokymo priemonémis,
ju komplektavimo ir apskaitos tvarkos

apraso
1 priedas
........... m. m.
VADOVELIU ISDAVIMO - GRAZINIMO LAPAS
Skaitytojo vardas, pavarde, klasé
Nr. Aprasas Skaitytojas Iéttjzg;;mo Klasé Kiekis Surinkta | Triiksta | Pastabos
Gavau Priémiau

Parasas, vardas pavardé

Parasas, vardas pavarde




