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NAUDOJIMOSI BIRZU ,,AUSROS“ PAGRINDINES MOKYKLOS
BIBLIOTEKA TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi Birzy ,,AuSros“ pagrindinés mokyklos (toliau — Mokyklos) biblioteka
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato bendraja asmeny registravimo, registruotyjy vartotojy asmens
duomeny tvarkymo ir paslaugy teikimo tvarkg mokyklos bibliotekoje vykdanciose biblioteky veikla
(toliau — biblioteka), vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis.

3. Mokyklos biblioteka turi teis¢ naudotis visa mokyklos bendruomené.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

4.1. Bibliotekos paslauga — bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma tenkinant
vartotojy informacinius, mokslinius, kultiirinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio poreikius ir
naudojant visus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jranga, patalpas bei specialisty
kompetencija.

4.2. Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudoje¢s bibliotekos paslaugomis.

4.3. Vartotojuy aptarnavimas — bibliotekos veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams
suteikiamas bibliotekos paslaugas bibliotekoje.

4.4. Dokumentas — naudojama ir saugojama laikmena su joje jraSyta informacija: knyga,
vadovelis, periodinis leidinys, rankraStis, natos, garsinis/regimasis, kartografinis, vaizdinis,
elektroninis ar kitu biidu pateikiantis informacija dokumentas.

4.5. Neregistruotasis vartotojas — vartotojas, kuris lankosi bibliotekoje ir naudojasi
bibliotekos paslaugomis, kurioms nebiitinas jo tapatybés patvirtinimas (identifikavimas), pavyzdziui,
naudojimasis bibliotekos skaityklomis, dalyvavimas vieSuose renginiuose, ekskursijose ir pan.

4.6. Registruotasis vartotojas — vartotojas, kuris yra registruotas bibliotekos informacinéje
sistemoje, suteikiantj teis¢ rezervuoti ir gauti panaudai j namus bibliotekos dokumentus, pratesti jy
panaudos terming ir naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis.

5. Kitos taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos autoriy
teisiy ir gretutiniy teisiy istatyme, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy istatyme,
Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatyme, Lietuvos Respublikos informacinés visuomenés
paslaugy jstatyme vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
ASMENU REGISTRAVIMO TVARKA

6. Fizinis asmuo, norédamas tapti bibliotekos vartotoju, turi:

6.1. pateikus galiojant] asmens tapatybés dokumenta uZsiregistruoti bibliotekoje;

6.1.1.pagal tapatybés dokumentg arba pagal elektroninio dienyno duomenis bibliotekininkas
uzpildo registracijos formg ,,MOBIS* programoje, nurodant biblioteky veiklai biitinus asmens
duomenis: varda, pavarde, klase;

6.2. susipazinti su naudojimosi biblioteka taisyklémis;

6.3. pasiraSyti mokyklos bibliotekos instruktazy Zurnale ir tuo patvirtinti, kad:

6.3.1.susipazino su naudojimosi taisyklémis;



6.3.2.pateikeé tikslius ir teisingus asmens duomenis;

6.3.3.yra informuotas apie asmens duomeny tvarkymo tikslus ir sglygas;

6.3.4.isreiksti savo sutikimg arba nesutikimg gauti bibliotekos informacija ir (ar) dalyvauti
bibliotekos vykdomose apklausose.

7. Mokyklos mokiniai registruojami pagal mokyklos patvirtinta mokiniy sarasa.

8. Vartotojo pazymeéjimai — neiSduodami.

9. Vieng karta per metus vartotojai perregistruojami, patikslinant jy asmens duomenis,
bitinus biblioteky veiklai.

111 SKYRIUS
REGISTRUOTUJU VARTOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

10. Tvarkydama vartotojy asmens duomenis, biblioteka vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrojo duomeny apsaugos reglamento) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo, kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga,
reikalavimais.

11. Vartotojy asmens duomenys tvarkomi Siais tikslais:

11.1. organizuoti vartotojy aptarnavimg ir informacinj apriipinima;

11.2. vykdyti vartotojy apskaita;

11.3. nustatyti asmens tapatybe;

11.4. organizuoti vartotojy apklausas, mokslinius tyrimus, siekiant gerinti bibliotekos
teikiamy paslaugy kokybe, kurti naujus produktus ir paslaugas;

11.5. informuoti vartotojus apie bibliotekos paslaugas, informacijos isteklius, dokumenty
panaudos terminus, organizuojamus renginius ir darbo laiko pakeitimus.

12. Biblioteka, gavusi vartotojo rasSytinj sutikimg, gali moksliniy ir (ar) vartotojy
pasitenkinimo teikiamomis paslaugomis tyrimy tikslu rinkti papildomus asmens duomenis, susijusius
su i8silavinimu, profesine veikla ir kt.

13. Apibendrinti bibliotekos vartotojy asmens duomenys naudojami statistikos tikslais.

14. Tvarkydama asmens duomenis biblioteka remiasi sutarties sudarymo ir vykdymo,
sutikimo, pareigos pagal taikomus teisés aktus vykdymo teisiniais pagrindais ar kitomis Reglamento
(ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalyje nustatytomis teiséto tvarkymo sglygomis.

15. Vartotojy duomenys atnaujinami (patikslinami) periodiskai, ne reciau kaip karta per
metus.

16. Asmens duomenys saugomi tol, kol vartotojas naudojasi bibliotekos paslaugomis, arba
biblioteky informaciniy sistemy nuostatuose nustatyta asmens duomeny saugojimo bibliotekos
informacinéje sistemoje terming. Suéjus $iam terminui, asmens duomenys sunaikinami. Siy taisykliy
13.5—13.6 papunk¢iuose nustatytais tikslais asmens duomenys tvarkomi tol, kol galioja asmens
sutikimas, bet ne ilgiau kaip asmens duomeny saugojimo informacinéje sistemoje nustatytas
terminas.

17. Vartotojas dél savo, kaip duomeny subjekto, teisiy jgyvendinimo gali kreiptis i
bibliotekg tiesiogiai ar naudojimosi biblioteka taisyklése nurodytu elektroninio paSto adresu.
Nagrinéjami tik identifikuoty vartotojy raSytiniai praSymai.

18. Bibliotekai patenkinus vartotojo praSymg istrinti jo asmens duomenis, vartotojas
netenka galimybés naudotis paslaugomis, kurioms butinas jo tapatybés patvirtinimas
(identifikavimas).

19. Uz tvarkomy asmens duomeny saugumg biblioteka uztikrina jgyvendindama
infrastrukttirines (tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir prieziiira, grieztas gaisrinés saugos
taisykliy laikymasis ir kt.), administracines (asmeny, dirban¢iy su asmens duomenimis, mokymas,
vidaus dokumenty rengimas ir kt.), telekomunikacines (informaciniy sistemy prieziiira, naudojimosi
internetu saugumo uZztikrinimas, slaptazodziy naudojimas ir kt.) priemones.



IV SKYRIUS
PASLAUGU TEIKIMO TVARKA

20. Biblioteka teikia paslaugas pagal jos nuostatuose apibréztus veiklos tikslus ir funkcijas
bei aptarnaujamos teritorijos ir (ar) tikslinés vartotojy grupés poreikius.

21. Informacija apie bibliotekos teikiamas nemokamas ir mokamas paslaugas bei jy teikimo
tvarka skelbiama bibliotekos interneto svetainéje.

22. Bibliotekos dokumenty panauda:

22.1. vartotojui panaudai iSduodamas tik vienas to paties pavadinimo ir laidos bibliotekos
dokumento egzempliorius;

22.2. vartotojas gali pratesti panaudai  namus iSduoto dokumento grazinimo termina, iSskyrus
atvejus, kai jis turi kity laiku negrazinty dokumenty arba bibliotekos dokumentas yra uzsakytas kito
vartotojo;

22.3. panaudai neiSduodami reti ir ypac vertingi bei kiti dokumentai, kuriems taikomus
panaudos ir atgaminimo apribojimus nustato biblioteka.

22.4. Mokiniai gali gauti panaudai  namus ne daugiau 10 vnt. dokumenty, kiti vartotojai — ne
daugiau 60 vnt. dokumenty.

22.5. Dokumentai mokiniams iSduodami ne ilgesniam kaip 60 d. laikotarpiui, mokykliniai
vadovéliai — visiems einamiesiems mokslo metams. Mokytojui — ne ilgesniam kaip vieneriy mety
laikotarpiui, kitiems vartotojams — ne ilgesniam kaip 60 d. laikotarpiui.

22.6. Nauji ir paklausiis dokumentai i§duodami ne ilgesniam kaip 30 d. laikotarpiui.

23. I8 bibliotekos patalpy vartotojas gali i$sinesti tik tuos dokumentus, kurie yra jrasyti j
panaudai ] namus iSduoty dokumenty apskaitag (mokyklos bibliotekos Mobio katalogo skaitytojo
registracijos lange).

24. Pasibaigus mokslo metams, pagal grafika, ne véliau kaip iki birzelio 23 d., mokiniai
privalo atsiskaityti su biblioteka.

25. Bibliotekoje esantys kompiuteriai skirti tik mokymo(si) reikalams: informacijos
paieskai interneto tinkluose ir kompaktiniuose diskuose, darbui su kompiuteriuose jdiegtomis
programomis.

26. Pries pradedant dirbti su kompiuteriu mokiniai turi uzregistruoti ir patvirtinti parasu
»Mokiniu darbo su kompiuteriu registracijos Zurnale®, nurodant varda, pavarde, klas¢, data, darbo
tiksla, darbo pradzios ir pabaigos laika, kompiuterio numerj.

27. Darbo reikalais, savarankiskai, bibliotekoje esanciu kopijavimo aparatu gali naudotis tik
mokytojai, o spausdintuvu, darbo ir mokslo reikalais - visi vartotojai.

V SKYRIUS
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

28. Vartotojas turi teise:

28.1. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos dokumenty fondg ir jos teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir proceduras;

28.2. naudotis visais bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos istekliais,
informacijos paieskos priemonémis, bibliografinés informacijos tvarkymo jrankiais, turima jranga bei
patalpomis (erdvémis);

28.3. gauti konsultacijas ir (ar) dalyvauti mokymuose informacijos paieskos, atrankos,
tvarkymo ir naudojimo klausimais;

28.4. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis, vieSa interneto prieiga,
belaidziu internetu bei asmeniniais neSiojamaisiais kompiuteriais;

28.5. lankytis bibliotekoje organizuojamuose vieSuosiuose renginiuose;

28.6. asmeniniam naudojimui nekomerciniais tikslais atgaminti bibliotekos dokumentus ar jy
fragmentus;



28.7. teikti praSymus, pasitilymus ir skundus dél bibliotekos teikiamy ir (ar) planuojamy teikti
paslaugy bei aptarnavimo saglygy. Prasymai ir skundai nagrinéjami vadovaujantis PraSymy ir skundy
nagrinéjimo ir asmeny aptarnavimo vieSojo administravimo subjektuose taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjicio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,,Dél praSymy ir skundy
nagriné¢jimo ir asmeny aptarnavimo viesojo administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo* arba
bibliotekos nustatyta vartotojy praSymy ir skundy dél bibliotekos teikiamy paslaugy pateikimo ir
nagrinéjimo tvarka;

28.8. apsilankius bibliotekoje, telefonu, elektroninémis ir kitomis ry$io priemonémis pateikti
informacine uzklausg ir per naudojimosi taisyklése apibrézta terming gauti atsakyma,;

28.9. gauti panaudai bibliotekos dokumentus (jranga) naudotis bibliotekoje ar uz jos riby;

28.10. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos terming, rezervuoti panaudai dokumentus
(jrangg ar patalpas);

28.11. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vies$a interneto prieiga;

28.12. esant techninéms salygoms, bibliotekoje naudotis savo asmeniniais neSiojamaisiais

28.13. naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis.

29. Vartotojo pareigos:

29.1. laikytis naudojimosi biblioteka taisykliy ir kity bibliotekos teikiamas paslaugas
reglamentuojanciy teisés akty bei nustatyty elgesio viesoje vietoje reikalavimy;

29.2. tausoti ir saugoti panaudai gautus dokumentus, paskolintg jranga ir kita bibliotekos
turta,

29.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus, paskolintg jrangg arba nustatyta tvarka
pratesti jy naudojimosi terming;

29.4. patikrinti gautus panaudai dokumentus ir paskolintg jranga, ar néra defekty (iSpléSymy,
subraukymy, i§pjaustymy ar gedimy), o juos pastebéjus nedelsiant pranesti bibliotekos darbuotojui;

29.5. naudojantis informacijos iStekliais vadovautis Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo
nuostatomis;

29.6. pasikeitus asmens duomenims (pavardei ir kt.) nedelsiant informuoti biblioteka.

29.7. bibliotekos patalpose netriukSmauti, netrukdyti dirbti bibliotekos darbuotojams ir
kitiems skaitytojams.

29.8. saugoti bibliotekos inventoriy.

30. Vartotojui draudZiama:

30.1. issinesti dokumentus ar jrangg i$ bibliotekos patalpy, jei jie nejrasyti j panaudai iSduoty
dokumenty, paskolintos jrangos apskaita arba negautas bibliotekos darbuotojo leidimas;

30.2. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsinesta arba
atsisiystg i§ interneto programing jranga;

30.3. bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografine,
smurta, terorizmg bei kitokig nusikalstamag veiklg skatinancia informacijg, platinti elektronines
Siuksles, piktybines programas, jsilauzti | kitas kompiuterines sistemas;

30.4. lankytis bibliotekoje apsvaigus nuo alkoholio, narkotiniy, psichotropiniy ar kity
psichika veikian¢iy medziagy, nestis ] patalpas daiktus, kurie kelia pavojy aplinkiniams, pavojingai
elgtis, keliant grésme¢ sau ir kitiems bibliotekos vartotojams, zodziais ir (ar) veiksmais zeminti
vartotojy ir darbuotojy Zmogiskaji orumag, ignoruoti bendruosius asmens higienos ir elgesio
vieSosiose vietose reikalavimus;

30.5. uzsiimti veikla, priestaraujancia vieSai bibliotekos paskirciai, pavyzdziui, organizuoti
mitingus, pardavinéti prekes ar paslaugas ir kt.;

30.6. skelbti informacijg (reklamas, skelbimus ir pan.) bibliotekos patalpose i$ anksto
nesuderinus su mokyklos administracija.

30.7. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsineSta arba
atsisiystg i§ interneto programing jranga;

30.8. naudotis mobiliojo rysio telefonais bei kitais jrenginiais renginiy metu;

30.9. keisti bibliotekos fondy sud¢jimo tvarka;



30.10. dirbti dviese ir daugiau prie vieno kompiuterio (iSskyrus, kai mokytojas paskiria
bendra uzduotj);

30.11. palikti informacija ant darbalaukio ir kituose aplankuose, keisti darbalaukio fona,
sugedus kompiuteriui jj savavaliSkai taisyti, keisti narSykliy parametrus ir darbo aplinka;

30.12. iSjungti bibliotekos kompiuterius ar kitus elektroninius jrenginius i§ elektros ar
kompiuteriy tinklo.

31. Vartotojo atsakomybé:

31.1. uz nepilnameciy vartotojy prarastas arba sugadintus vadovélius bei knygas (apipiltas su
jv. skysciais, supléSytas, pribraizytas, priraSinétas ir kt.) ir zalg padaryta kitam bibliotekos turtui
atsako tévai, jtéviai arba glob&jai naudojimosi taisykliy tvarka;

31.2. nepataisomi sugadinti bibliotekos dokumentai (jranga), turi buti pakeisti juos tokiais pat
arba bibliotekos pripazintais lygiaverciais dokumentais;

31.3. mokykloje nebedirbantys, nebesimokantys bibliotekos vartotojas privalo atsiskaityti su
biblioteka ir gauti atsiskaitymo lapelyje patvirtinantj bibliotekos ved¢jos parasa;

31.4. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems naudojimosi bibliotekos
taisykles, taikomos visuomeninio poveikio priemonges: apie pazeidimag informuojami tévai, klasiy
vadovai, mokyklos administracija. Mokyklos vadovo jsakymu terminuotam ar visam laikui gali bati
apribota teisé naudotis biblioteka.

31.5. Mokslo mety pabaigoje ar iSvykstant vartotojas grazina paimtus dokumentus.

31.6. Neatsiskaicius su biblioteka mokiniams neiS§duodami ugdymo pasiekimo pazyméjimai.

VI SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

32. Biblioteka turi $ias teises:

32.1. pagal Lietuvos Respublikos Kultiiros ministro 2010 m. rugpjicio 20 d. jsakymu Nr. [V-
442 ,,Dé¢l pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo (Lietuvos Respublikos kultiiros
ministro 2018 m. rugs¢jo 18 d. jsakymo Nr. [V-480 redakcija)* parengti ir patvirtinti naudojimosi
Biblioteka taisykles;

32.2. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty (jrangos) skaiciy ir panaudos
terminus, termino pratgesimo tvarka;

32.3. nustatyti vartotojams iSduodamy dokumenty, jrangos skai¢iy ir skolinimo terminus,
termino pratesimo ir dokumenty, jrangos, patalpy rezervavimo tvarka bei kitas specialias naudojimosi
biblioteka salygas (pvz., d¢l gyviiny augintiniy, maisto vartojimo ir pan.);

32.4. paprasyti vartotojy parodyti i$sineSamus dokumentus ir daiktus, jeigu kilo jtarimas dél
bibliotekos turto ar bibliotekos vartotojo asmeninio turto vagystés;

32.5. registruojant ar perregistruojant vartotoja, tvarkyti biblioteky veiklai biitinus vartotojo
asmens duomenis;

32.6. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypac paklausiems dokumentams;

32.7. padarytg turting Zalg praradus ar nepataisomai sugadinus bibliotekos dokumentus
18ieSkoti 1§ lankytojo ar vartotojo;

32.8. mokyklos direktoriaus sprendimu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis
biblioteka, jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity taisyklése
nustatyty reikalavimy;

32.9. kiekvieno ménesio paskutinj penktadienj, dél fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo
ir kity prevenciniy bibliotekos fondo prieziiiros priemoniy neaptarnauti lankytojy ir vartotojy, pries
tai sprendimg suderinus su mokyklos direktoriumi.

33. Bibliotekos pareigos:

33.1. uztikrinti Siose taisyklése nustatyty vartotojy teisiy jgyvendinima;

33.2. teikiant paslaugas vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;



33.3. patvirtinti ir bibliotekos interneto svetaingje paskelbti naudojimosi biblioteka taisykles
ir kitus norminius dokumentus, butinus teikiant specializuotas paslaugas;

33.4. patikslinti Siy taisykliy pateikta informacija, nurodant konkrety duomeny valdytoja,
kuriam perduodami vartotojy asmens duomenys, asmens duomeny saugojimo terminus ir bibliotekos
kontaktus rySiams dél asmens duomeny apsaugos;

33.5. i8duodant bibliotekos dokumentus, jrangg panaudai nurodyti panaudos terming bei
grazinimo datg, esant galimybéms, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis priminti vartotojui
apie besibaigiant] panaudos terming;

33.6. nustatyti patogy bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, ji keisti tik
iSimtinais atvejais (jei yra pakankamas pagrindas), tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie
pasikeitimus, jy priezastis, trukme;

33.7. per 3 darbo dienas atsakyti (Zodziu arba raStu) j pateiktg vartotojo informacine uzklausa;

33.8. dokumenty isdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus,
nustatytus kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

33.9. rasytiniu bibliotekos darbuotojo ar nukentéjusio asmens tarnybiniu pranesimu ir (ar)
techninémis priemonémis (filmavimo, fotografavimo, garso jraSymo jranga ir pan.) nedelsiant
fiksuoti bibliotekos teikiamas paslaugas reglamentuojanciy teisés akty pazeidimo faktg ir surasyti
akta, su kuriuo vartotojg supazindinti pasiraSytinai (vartotojui atsisakius pasiraSyti, akte daroma zZyma
apie atsisakyma);

33.10. jvertinti vartotojo padaryta pazeidimg pagal masto, sunkumo bei poveikio trukmés
kriterijus ir priimti sprendimg dél teisés naudotis biblioteka ar jos teikiama konkrecia paslauga
(paslaugomis) ribojimo, su kuriuo vartotojas supazindinamas pasiraSytinai ar registruotu laisku;

33.11. kreiptis | policijos jstaiga, nustaCius neteisétus bibliotekos dokumenty ar kito turto
pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo, vieSosios tvarkos pazeidimo atvejus.

33.12. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis j jgalioty institucijy pareigiinus, nustacius
neteisétus bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, tyCinio sugadinimo ar sunaikinimo
atvejus.




