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BIRZU ,,AUSROS“ PAGRINDINES MOKYKLOS ASMENS DUOMENU TVARKYMO
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Birzy ,,Ausros* pagrindinés mokyklos (toliau — Mokyklos) Asmens duomeny tvarkymo
taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
igyvendinimg.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau —
ADTA]), Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu, (ES) 2016/679 (toliau — BDAR), bei kitais
Lietuvos Respublikos teisés aktais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga.

3. Mokykloje direktorés jsakymu patvirtinti: ,,Birzy ,,Ausros* pagrindinés mokyklos
konfidencialios informacijos naudojimo ir saugojimo tvarkos apraSas”, Darbuotojy asmens
duomeny saugojimo politika, Birzy ,,Ausros* pagrindinés mokyklos informaciniy ir komunikaciniy
technologijy naudojimo bei darbuotojy stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tvarka, kuriais
vadovaujasi mokyklos darbuotojai, duomeny subjekty asmens duomenis.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka BDAR ir ADTA] vartojamas sgvokas.

5. Pagrindinés sgvokos:

5.1. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu, kurio tapatybé
yra Zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais duomenimis kaip
asmens kodas, vienas arba keli asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio,
kulttirinio ar socialinio pobiidZio poZymiai;

5.2. Specialieji asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine
kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose,
sveikata, lytiniu gyvenimu, informacija apie asmens teistuma.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR TVARKA

6. Asmens duomeny Mokykloje tvarkymo tikslai:

6.1.mokymo sutarciy apskaita;

6.2. elektroninio dienyno pildymas;

6.3. iSsilavinimo ir kity paZzymeéjimy iSdavimo organizavimas;

6.4. mokinio krepSelio paskai¢iavimas;

6.5. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimas ir vykdymas;

6.6. pradinio, pagrindinio ugdymo programy mokiniy pasiekimy patikrinimo organizavimas
ir vykdymas;

6.7. nacionalinis mokiniy pasiekimy patikrinimo organizavimas ir vykdymas;

6.8. neformaliojo vaiky Svietimo veiklos organizavimas;

6.9. nemokamo maitinimo organizavimas;

6.10. mokyklos nelankanc¢iy mokiniy apskaita;

6.11. mokiniy asmens byly tvarkymas;

6.12. tarpinstitucinis bendradarbiavimas;



6.13. informavimas apie mokyklos veiklas bendruomenei ir visuomenei (mokiniy kiirybiniai
darbai, nuotraukos, filmuota medziaga, mokymosi pasiekimai);

6.14. Vaiko gerovés Mokykloje ir visuomenéje uztikrinimas;

6.15. svarbaus mokyklos turto saugumo uztikrinimas (vaizdo stebéjimas);

6.16. asmeny prasymy ir skundy, praneSimy nagrinéjimas.

7. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo
laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

7.1. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai. Mokykla asmens duomenis
tvarko vadovaudamasi ADTA], BDAR ir kitais asmens duomeny tvarkymg mokyklose
reglamentuojanciais teisés aktais;

7.2. asmens duomenys renkami Taisykliy 6 punkte apibréztais tikslais ir po to tvarkomi su
Siais tikslais suderintais budais;

7.3. asmens duomenys yra tikslis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat
atnaujinami. Pagal Mokiniy registro nuostatus mokiniy asmens duomenys atnaujinami ne re¢iau
kaip 2 kartus per metus Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos (toliau —
SMSM) nustatytu laiku, t.y. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo
metams. Taip pat duomenys turi biti tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa
apie jy pasikeitima;

7.4. asmens duomenys turi biti tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri buitina jiems rinkti
ir toliau tvarkyti. Tvarkomy asmens duomeny apimties sgrasas:

7.4.1. mokymo sutarc¢iy apskaitos tikslu yra tvarkoma: mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy)
vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, telefony numeriai;

7.4.2. elektroninio dienyno pildymo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klasé,
mokslo metai, jvertinimai, duomenys apie mokinio sveikata, tévy (globéjy, riipintojy) vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta, telefono numeriai, el. pasSto adresai,

7.4.3. jvairiy pazymejimy (pvz., apie dalyvavima sportinése varzybose, konkursuose, biireliy
lankyma ir kt.) iSdavimo tikslu — mokinio vardas, pavarde¢, klas¢, gimimo data pazyméjimo iSdavimo
data, registracijos numeris, gyvenamoji vieta, renginio pavadinimas;

7.4.4. mokinio pazyméjimy iSdavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klasé,
pazymejimo serija, numeris, iSdavimo data, registracijos numeris, galiojimo laikas. Pagal mokinio
pazymeéjimo tvarkos apraSo nuostatas pridedama atitinkanti mokinio amziy nuotrauka;

7.4.5. pagal Mokiniy registro nuostatus Mokykla tvarko Mokiniy registro objekto asmens
duomenis: vardas, pavarde, asmens kodas, pilietybe, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos
adresas, gimtoji kalba(-os), mokytis j mokykla atvykimo/isvykimo duomenis (i$ kur atvyko/kur
18vyko, atvykimo/iSvykimo data, iSvykimo prieZastis, jsakymo numeris, mokyklos baigimo data),
bendrus duomenis apie moksla (klas¢, mokymosi programa, mokymosi forma/biidas, dorinis
ugdymas, kalba, kuria mokosi, kalbos, kuriy mokosi, i$silavinimo pazymejimai, socialiai remtinas,
nemokamai maitinamas, pavéz¢jimas, specialiyjy ugdymosi poreikiy grupé (jeigu yra), pagrindinis
sveikatos sutrikimas (jeigu reikia), kurso kartojimas, mokinio asmens bylos numeris, mokymosi
sutartis, lankomi neformaliojo vaiky Svietimo uzsiémimai, i$silavinimas, valstybé ir mokykla
(pavadinimas, kodas), kurioje jgytas iSsilavinimas;

7.4.6.pagal Mokiniy registro nuostatus Mokiniy registre kaupiami duomenys apie Mokiniy
registro objekto Seimg; mokyklos, kurioje mokosi Registro objektas, duomenys (gaunami i§
Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos institucijy registro); duomenys, gaunami kiekvienais mokslo
metais, apie Registro objekto mokymasi bendrojo ugdymo mokykloje;

7.4.7. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — mokinio vardas,
pavard¢, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Specialieji asmens duomenys
(pvz., specialieji mokinio poreikiai) tvarkomi tik esant tévy (globéjy, riipintojy) rastiSkam sutikimui;

7.4.8. pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, asmens
kodas, klasé, mokomoji kalba, lytis, mokymo programa, jvertinimai;

7.4.9. nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, klasé,
mokomaoji kalba, lytis, mokymo programa;
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7.4.10. neformaliojo vaiky Svietimo organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, klas¢,
vadovas, mokslo metai, mokinio tévy (globéjy, riipintojy) vardai, pavardés bei kontaktiniai telefonai;

7.4.11. nemokamo maitinimo organizavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, gimimo data,
klasé, tévy (globéjy, riipintojy) vardai, pavardés bei kontaktiniai telefonai;

7.4.12. Mokyklos nelankan¢iy mokiniy apskaitos tikslu — mokinio vardas, pavard¢, klase,
gimimo data, tévy (globéjy, rupintojy) vardai, pavardés bei kontaktiniai telefonai;

7.4.13. Mokyklos veiklos bendruomenés ir/ar visuomenés informavimo tikslu — mokiniy
sukurtas kiirybinis darbas, kur uzfiksuotas mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klas¢; apie
mokiniy veiklg sukurta filmuota medziaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas mokinys;

7.4.14. mokiniy, kurie gerai mokosi, lanko mokykla, pagyrimo Mokyklos internetinéje
svetaingje tikslu — mokinio vardas, pavarde, klasé;

7.4.15. mokykla tvarko mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréztais ir teisétais tikslais,
pvz., mokiniy byly archyvo tvarkymas;

7.4.16. smurto ir patyCiy prevencijos ir intervencijos tikslu — vaizdo duomenys, susij¢ su
fiziniais asmenimis naudojant automatines vaizdo stebé&jimo priemones, atvejy analizés duomenys—
vardai, pavardés, klasés, kontaktiniai telefonai;

7.4.17. Mokyklos svarbaus turto saugumo tikslu — vaizdo duomenys, susij¢ su fiziniais
asmenimis naudojant automatines vaizdo stebéjimo priemones;

7.4.18. Mokykloje tvarkomi asmens duomenys vidaus administravimo tikslu:

7.4.18.1. mokiniy duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, el. pastas, slaptazodis, telefono
Nr., gimimo data, klasé, lytis, foto nuotrauka, gyvenamosios vietos adresas, pilietybé, gimtoji kalba,
programos kurso kartojimas;

7.4.18.2. mokymosi forma: mokosi namuose 1 mokslo metus ir ilgiau; mokosi savarankiskai;
patyré trauma(as) ugdymo proceso metu; patirty traumy skaicius; I uzsienio kalba; II uZsienio kalba;
III uZzsienio kalba; gyvena vaiky globos namuose; gauna nemokamg maitinimg; dorinis ugdymas
(tikyba arba etika); kompleksiniy sutrikimy turéjimas; naslaitis ar/ir likgs be tévy globos; globojamas
ar jvaikintas;

7.4.18.3. sveikatos duomenys: fizinio ugdymo grupé; regé¢jimo aStrumas; sveikatos
duomenys d¢l galimos alerginés reakcijos j aplinkg ir/ar maista, dél nejgalumo;

7.4.18.4. rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos;

7.4.14.5. duomenys specialiyjy poreikiy turintiems mokiniams bendrojo ugdymo
mokykloms bendrosioms klaséms: sutrikimy riisis; priskirtas specialiyjy ugdymosi poreikiy grupei;

7.4.14.6. mokiniy tévy duomenys: Vardas; Pavarde; el. paStas; prisijungimo prie el. dienyno
slaptazodis; telefono Nr.; gyvenamosios vietos adresas; gimimo data;

7.4.14.7. pedagogy duomenys: Vardas; Pavardé; el. pastas; telefono Nr.; gyvenamosios
vietos adresas; gimimo data; asmens kodas; sistemos administratoriaus duomenys: el. pastas;
telefono Nr.; mokyklos adresas;

7.4.14.8. mokyklos duomenys: mokyklos pavadinimas; mokyklos el. pastas; telefono Nr.;
mokyklos adresas; mokyklos juridinio asmens kodas; mokyklos internetinés svetainés adresas;

7.5. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami darbuotojy asmens
duomenis, privalo laikytis §iy asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy:

7.5.1. asmens duomenys renkami tik teisés akty nustatytais ir teisétais tikslais ir tvarkomi su
Siais tikslais suderintais budais;

7.5.2. asmens duomenys renkami ir tvarkomi laikantis tikslingumo ir proporcingumo
principy. Nereikalaujama 1§ duomeny subjekty pateikti ty duomeny, kurie néra reikalingi.
Nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys;

7.5.3. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai;

7.5.4. tvarkomi tikslus ir, jei reikia d¢l asmens duomeny tvarkymo, atnaujinti asmens
duomenys;

7.5.5. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia pasiekti tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir
tvarkomi.



8. Duomeny rinkimo tvarka:

8.1. priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams duomenys apie
mokinius | Mokiniy registra jvedami i§ mokinio tévy mokyklai pateikty dokumenty (gimimo
liudijimo, paso kopijos, nustatytos formos ankety: asmens kodas, vardas, pavardé);

8.2. duomenis | MR jveda ir toliau tvarko mokyklos direktoriaus jsakymu paskirti
darbuotojai;

8.3. duomeny sutikrinimas vykdomas 2 kartus per mokslo metus pagal tévy ar globéjy,
rupintojy uzpildytas nustatytos formos anketas bei Lietuvos Respublikos adresy, gyventojy,
Svietimo ir mokslo institucijy, Studijy ir mokymo programy, I$silavinimo pazyméjimy blanky
registry pateiktus duomenis;

8.4. 1 MR jvesti duomenys teikiami Atvirai informavimo, konsultavimo ir orientavimo
sistemai (AIKOS) ir Svietimo valdymo informacinei sistemai (SVIS) Lietuvos SMM nustatytais
terminais ir tvarka.

9. Duomeny teikimas duomeny gavéjams. Asmens duomenys gali biiti teikiami tik
vadovaujantis ADTAI 5 straipsnyje nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens
duomeny teikimo sutartj/susitarima arba gavus duomeny gaveéjo praSyma (pagal ADTAI 6 straipsnj).
Pagal Mokiniy registro nuostatus mokykla asmeniui, kurio duomenys jrasyti MR, pagal jo rastiska
pareikalavimg kartg per kalendorinius metus jo duomenis i§ MR teikia neatlygintinai. Mokykla pati
atsakingai sprendzia, kokius asmens duomenis gali teikti jstaigoms, su kuriomis bendradarbiauja.
Mokykla bendradarbiaujancioms institucijoms duomenis teikia siekdama uztikrinti vaiko gerove
mokykloje ir visuomenéje bei informuodama bendruomeng ir visuomeng¢ (mokiniy kiirybiniai
darbai, nuotraukos, filmuota medziaga) apie mokykloje vykdoma veikla.

10. Duomeny teikimas duomeny gavéjams elektroninémis rySio priemonémis. Asmens
duomenys teikiami elektroninémis ry$io priemonémis nepazeidziant konfidencialumo principo, kai
bitina uztikrinti mokyklos paslaugy teikima.

11. Asmens duomenis tvarko tik asmenys, kuriems jie yra butini funkcijy vykdymui, t.y.,
klasiy mokytojai ir vadovai, dalyko mokytojai, socialinis pedagogas, specialusis pedagogas,
logopedas, psichologas, neformalaus vaiky $vietimo mokytojai, pailgintos dienos grupés mokytojai,
mokyklos administracija, sekretorius — referentas, rastvedys, bibliotekininkas, finansininkas,
apskaitininkas. Sie darbuotojai duomenis tvarko iy Taisykliy 7.4.1. — 7.4.13. punkty apimtimi ir
pagal 7.4.14. punkto asmens duomeny sarasa:

11.1.Vyr finansininkas ir apskaitininkas, vidaus administravimo tikslais atlikdamas
finansines operacijas, jgyvendindamas jvairias programas, naudoja $iuos asmens duomenis: asmens
varda, pavardg, asmens koda, gyvenamagja vieta. Naudojasi vieSojo sektoriaus apskaitos
konsoliduota informacine sistema (VSAKIS); LABBIS — apskaitos programa, BONUS — darbo
uzmokescio skaiiavimo programa, VMI elektroninio deklaravimo sistema, Sodros elektronine
draudéjy sistema ir tvarko Mokyklos darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, asmens duomenis,
banko sgskaity numerius (darbuotojui sutikus), i kurias vedamas darbo uzmokestis. Vykdant
mokéjimus fiziniams asmenims programy vykdytojams arba pagal vieSyjy pirkimy sudarytas
sutartis, naudoja Siuos asmens duomenis: asmens vardg ir pavardg, asmens koda, atsiskaitomaja
saskaita;

11.2. specialistas civilinei ir darby saugai — darby saugos, prieSgaisrinés saugos
instruktavimo, Mokykloje jvykusiy nelaimingy atsitikimy tyrimy ir apskaitos tikslais tvarkomi Sie
asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, pareigos, gyvenamosios vietos adresas, parasas,
nelaimingo atsitikimo data, informacija apie nelaimingo atsitikimo aplinkybes ir prieZastis,
informacija apie nelaimingo atsitikimo pakeliui j darbg ar i§ darbo aplinkybes ir priezastis, duomenys
apie patirtg zalg sveikatai, informacija apie mirties priezastis (jei darbuotojas mirsta), duomenys apie
alkoholio kiekj (promilémis), narkotiniy, psichikg veikian¢iy medziagy kiekj nukentéjusiojo
kraujyje, Kiti atlikto tyrimo duomenys, sveikatos duomenys bei kiti asmens duomenys, kuriuos
pateikia pats asmuo, kuriuos Mokykla gauna pagal teisés aktus vykdydama atitinkamg vidaus
administravimo veiklg ir (arba) kuriuos tvarkyti Mokykla jpareigoja jstatymai;
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11.3. vieSyjy pirkimy specialistas vykdydamas vieSuosius pirkimus sukuria prieigg prie
Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos VieSyjy pirkimy organizatoriams ir naudoja
asmens varda, pavardg, elektroninio pasto adresa;

11.4. socialinis pedagogas — jgyvendindamas pagrindines Vaiko teisiy konvencijos, Vaiko
teisiy apsaugos pagrindy jstatymo nuostatas, t. y. vaiko apsaugg ir globa, darbg su socialinés rizikos
Seimomis, socialinés rizikos vaikais, problemiskomis Seimomis, teikdamas informacijg ir iSvadas
teismams, teisésaugos institucijoms, rengdamas dokumentus dél minimalios ir vidutinés prieziiiros
priemoniy taikymo, naudoja Siuos asmens duomenis: asmens vardg ir pavarde, gimimo datg, lytj,
pilietybe, narystés Seimoje statusg, Seiming padéti, deklaruotg ir fakting gyvenamajg vieta. Naudojasi
Socialinés paramos Seimai informacine sistema (SPIS).

11.5. kompiuteriy priezitiros specialistas — administruodamas Mokyklos kompiuteriy tinklus,
uztikrindamas nepertraukiamg jy veikimg, administruodamas elektroninio paSto vartotojy
administravimg, tvarkydamas svetaing wwwbirzuausra.lt, diegdamas ir prizitirédamas informacines
sistemas ir kompiuterizuotas darbo vietas, naudoja Siuos asmens duomenis: darbuotojy vardai,
pavardés, pareigos, atlickamos funkcijos ir specialieji reikalavimai pareigybei, elektroninio pasto
adresai, telefono numeriai, bei kiti asmens duomenys, kuriuos tvarkyti Mokykla jpareigoja jstatymai
ir kiti teisés aktai arba Mokykla turi duomeny subjekto sutikima,;

11.6. rastvedys — tvarko Mokyklos pagrindinio issilavinimo ir kity pazyméjimy apskaita,
Mokiniy registrag (MR), Pedagogy registra (PR), teikia duomenis Diplomy, atestaty ir kvalifikacijos
pazyméjimy registrui (DAKPR), teikia duomenis, reikalingus Svietimo valdymo informacinei
sistemai (SVIS), naudojasi Nacionalinés §vietimo agentiiros programa (KELTAS), naudoja $iuos
asmens duomenis: asmens varda, pavarde, asmens koda, amziy, deklaruota gyvenamaja vieta,
i$silavinimg, kvalifikacija patvirtinantj dokumenta, informacija apie mokyklos vadova, telefono
numerj;

11.7. sekretorius—referentas tvarkydamas Mokyklos darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo
sutartis asmens bylas, naudoja Siuos duomenis: asmens vardg ir pavarde, gimimo data, asmens koda,
pilietybe, gyvenamaja vieta, darbovietés pavadinimg ir pareigas, Seimin¢ padét], asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento numerj, diploma ar kita dokumenta, ypatingus asmens duomenis: apie
sveikata, nejgalumo lygj, darbingumo lygj. Naudojasi Sodros elektronine draudéjy sistema;

11.7.1. tinkamai komunikacijai su darbuotojais ne darbo metu palaikyti — tvarkomi
darbuotojy gyvenamosios vietos adresai, asmeniniai telefono numeriai, asmeniniai elektroninio
pasto adresai,

11.7.2. tinkamoms darbo saglygoms uztikrinti — su darbuotojo sutikimu tvarkoma informacija,
susijusi su darbuotojo sveikatos bikle, kuri tiesiogiai daro jtakg darbuotojo darbo funkcijoms ir
galimybeli jas vykdyti teisés akty nustatyta tvarka;

11.7.3. naujo priimto darbuotojo vardas, pavardé¢, asmens kodas, gimimo data, gyvenamosios
vietos adresas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, asmeninis kontaktinis telefono numeris ir
elektroninio pasto adresas surenkami i§ paties duomeny subjekto;

11.8. direktoriaus pavaduotojas ugdymui — tvarko nesimokanciy vaiky ir mokyklos
nelankan¢iy mokiniy duomenis informacingje sistemoje (NEMIS) ir naudoja: varda, pavarde,
asmens koda;

11.9. bibliotekos vedéjas — atlikdamas vadovéliy ir knygy apskaita mokykly biblioteky
informacinéje sistemoje MOBIS, naudoja: varda, pavarde, gimimo data, telefono Nr.

12. Vaizdo stebéjimas gali biiti vykdomas naudojant automatines vaizdo stebéjimo
priemones (vaizdo, fotokameras ar pan.):

12.1. vaizdo jrasai perzitrimi tik kilus jtarimui apie galimai Mokykloje ir/ar jos teritorijoje
1vykusig neteiséty veika, kuri gali buti uzfiksuota vaizdo jrase;

12.2. galimai jvykusio jvykio vaizdo jrasa perziiiréti gali direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, socialinis pedagogas ar darbo grupé, turinti jgaliojima iStirti situacijg ir/ar jos aplinkybes
arba jgalioti teisésaugos pareigiinai;

12.3. 7 dieny senumo vaizdo jraSai naikinami,
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12.4. vaizdo jraSas, kur uzfiksuota neteiséta veika (jvykis), saugomas iki konflikto galutinio
iSsprendimo (baigties). Konflikto Salims patvirtinus rastu, kad konfliktas iSsprestas, vaizdo jraSas
naikinamas (iStrinamas i§ skaitmeniniy laikmeny);

12.5. fiziniai asmenys apie vykdomg vaizdo steb¢jima informuojami Mokyklos patalpose,
teritorijoje iSkabinant jspéjamuosius sutartinius Zzenklus: ,Patalpos/teritorija stebima vaizdo
kameromis*®.

13. Asmens duomenys turi buti laikomi Mokyklos ugdymo proceso organizavimo
dokumentuose, kompiuterinése laikmenose, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti
ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

14. Asmens duomenys turi biiti saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo
tikslai.

15. Pasibaigus Mokyklos dokumenty saugojimo terminui, asmens duomenys turi biiti
sunaikinami.

16. Asmens duomenys renkami tiesiogiai i§ duomeny subjekto. Duomeny subjektai (jy tévai
(globéjai, riipintojai) apie duomeny tvarkyma informuojami, kai pildo praSyma priimant | mokykla.
Duomeny subjektams pateikiama informacija apie Mokyklos rekvizitus ir buveing, duomeny
tvarkymo tikslus bei apie tai, kam ir kokiais tikslais teikiami duomeny subjekto asmens duomenys,
kokius savo asmens duomenis duomeny subjektas privalo pateikti ir kokios yra nepateikimo
pasekmés, apie duomeny subjekto galimybe susipazinti su savo asmens duomenimis ir teise
reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius savo asmens duomenis. Duomeny subjektui
iSreiSkus nesutikimg dél jo ypatingy asmens duomeny (sveikatos grupés, sutrikimo) tvarkymo,
mokinys negaus papildomy 1éSy jo specifiniams poreikiams, susijusiems su sveikata, tenkinti. Tuo
tarpu duomeny saugojimas kompiuterinése laikmenose turi trukti ne ilgiau, nei to reikia nustatytam
duomeny tvarkymo tikslui pasiekti. Mokykla uZztikrina, kad bty laikomasi pagrindiniy duomeny
apsaugos principy, imasi atitinkamy organizaciniy priemoniy (jsakymy, nurodymy, rekomendacijy),
kad mokyklos darbuotojai, kurie pagal Mokyklos pavedimus atlicka asmens duomeny tvarkymo
operacijas, laikytysi duomeny valdytojui nustatyty prievoliy, zinoty savo teises, pareigas ir
atsakomybe.

17. Darbuotojy asmens duomenys, kurie yra atitinkamy dokumenty (sutartys, jsakymai,
praSymai ir kt.) tekstuose, saugomi vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu, nurodytais terminais.

111 SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

18. Direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas uztikrina, kad duomeny subjekto teisés biity
tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui buty pateikiama aiskiai,
suprantamai bei priimtina forma.

19. Duomeny subjekto — mokinio, jo tévy (globéjy, rupintojy) ir kity teiséty vaiko atstovy —
teisés ir jy jgyvendinimo bidai:

19.1. Zinoti (biiti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma:

19.1.1. mokykla, tiesiogiai i§ mokinio ar jo tévy (glob¢jy, riipintojy) rinkdama asmens
duomenis, suteikia tokig informacijg: savo rekvizitus; nurodo tikslus, kokiais tvarkomi mokinio
asmens duomenys; kam ir kokiais tikslais jie teikiami; kokius savo asmens duomenis mokinys (jo
tévai ar globéjai, riipintojai) privalo pateikti ir kokios yra duomeny nepateikimo pasekmés;

19.1.2. mokykla teikia duomeny subjektui informacijg apie teis¢ susipazinti su jo asmens
duomenimis, teis¢ reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius jo asmens duomenis bei
teise nesutikti, kad baty tvarkomi tam tikri neprivalomi duomeny subjekto asmens duomenys. Tokia
informacija suteikiama duomeny rinkimo metu, pvz.: klasés susirinkimo metu, kai mokiniy tévai
(globéjai, rupintojai) pildydami anketas pateikia savo ir mokinio asmens duomenis. Informacijg apie
duomeny subjekto teises skelbiama viesai, mokyklos internetinéje svetinéje;

19.2. susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi:



19.2.1. jei mokiniui (jo tévams ar glob¢jams, riipintojams) kyla klausimy dél jo asmens
duomeny tvarkymo, jis, pateikdamas asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, turi teis¢ kreiptis |
Mokyklos direktoriy ir gauti informacija, 1§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti,
kokiu tikslu jie tvarkomi, kam teikiami;

19.2.2. mokyklos paskirtas darbuotojas parengia atsakymg ir pateikia praSomus duomenis ne
véliau kaip per 30 darbo dieny nuo kreipimosi uzregistravimo dienos. Duomeny subjekto praSymu
tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu;

19.3. reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTAJ nuostaty. Jei duomeny
subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra neteisingi,
neiSsamils ar netikslis, ir, pateikdamas asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, kreipiasi |
Mokykla, paskirtas darbuotojas nedelsdamas privalo asmens duomenis patikrinti ir duomeny
subjekto praSymu (rasytine, Zzodine ar kita forma) iStaisyti neteisingus, nei§samius, netikslius asmens
duomentis ir/ar sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

19.4. teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi asmens duomenys. Mokinys (jo tévai ar glob¢jai,
ripintojai) turi teise nesutikti (raStu, ZodZiu ar kitokia forma), kad bity tvarkomi tam tikri
neprivalomi asmens duomenys:

19.4.1. kai jgyvendinami oficials jgaliojimai, jstatymais ir kitais teisés aktais suteikti
valstybés bei savivaldybiy institucijoms, jstaigoms ir jmonéms arba tre¢iajam asmeniui, kuriam
teikiami asmens duomenys;

19.4.2. kai reikia tvarkyti dél teiséto intereso, kurio siekia duomeny valdytojas arba treciasis
asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys, ir jei duomeny subjekto interesai néra svarbesni;

19.5. toks nesutikimas gali bti pareikStas duomeny rinkimo metu neuZzpildant tam tikry
praSymo ir/ar susitarimo, anketos viety (eiluciy) ir/ar jas iSbraukiant arba véliau pateikus raStu
nesutikimo motyvus bei raStu informavus duomeny valdytoj3, kokiy duomeny tvarkymag ir
naudojima jis nori sustabdyti;

19.6. gavus duomeny subjekto praSyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny
tvarkyma, Mokykla nedelsiant nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
18skyrus jstatymy nustatytus atvejus;

19.7. jeigu Duomeny subjektas nesutinka pateikti ar nori nutraukti privalomy tvarkyti
duomeny tvarkyma bei naudojimg, Mokykla gali sustabdyti teikiamas paslaugas, kol gin¢as bus
1§sprestas arba paslaugos teikimas nutrauktas.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

20. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo jgyvendinamos Siose Taisyklése nurodomos
techningés, fizinés ir organizacinés asmens duomeny saugumo priemonegs.

21. Mokykloje uztikrinamas:

21.1. tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir priezilira, informaciniy sistemy prieziiira,
tinklo valdymas, naudojimosi internetu saugumo uZztikrinimas ir kitos informaciniy technologijy
priemonegs;

21.2. grieztas priesSgaisrinés apsaugos tarnybos nustatyty normy laikymasis;

21.3. tinkamas darbo organizavimas ir kitos administracinés priemone¢s;

22. Mokykloje uz asmens duomeny apsaugg atsako darbuotojai tvarkantys asmens duomenis.

23. Sios taisyklés ir kiti Mokyklos dokumentai, reglamentuojantys asmens duomeny
apsauga, perziurimi ir tikslinami esant poreikiui ir pasikeitus teisés akty nuostatoms,
reglamentuojanc¢ioms asmens duomeny tvarkyma, bet ne reciau kaip kartg per 2 metus.

24. Darbuotojai, kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis konfidencialumo
principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny subjekto duomenimis susijusig informacija, su
kuria jie susipazino vykdydami pareigas. Si pareiga islicka galioti peréjus dirbti j kitas pareigas ar
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pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams. Sis reikalavimas jgyvendinamas darbuotojams
pasirasant darbuotojo jsipareigojimag saugoti asmens duomeny paslaptj.

25. Siekiant apsaugoti asmens duomenis uztikrinama prieigos prie asmens duomeny
apsauga, valdymas ir kontrol¢.

26. Darbuotojai automatiniu biidu tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems
suteikiama prieigos teisé prie atitinkamos informacinés sistemos. Prieiga prie asmens duomeny gali
biiti suteikta tik tam asmeniui, kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

27. Darbuotojai su asmens duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus, kuriuos atlikti jiems
yra suteikta teis€.

28. Darbuotojai, vykdantys duomeny tvarkymo funkcijas, turi uzkirsti kelig atsitiktiniam ir
neteisétam duomeny tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai ir saugiai (pvz., vengiant
nereikalingy kopijy su Duomeny subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumenty kopijos, kuriose
nurodomi Duomeny subjekto duomenys, turi buti sunaikinamos tokiu biidu, kad $iy dokumenty
nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

29. Darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi Duomeny subjekty duomenys arba i§ kuriy
kompiuteriy galima patekti | Mokyklos informacines sistemas, kuriose yra Duomeny subjekty
duomenys, savo kompiuteriuose naudoja slaptazodzius, uztikrinant jy konfidencialuma, kurie yra
unikalis, sudaryti i§ ne maziau kaip 8 simboliy, nenaudojant asmeninio pobiidzio informacijos,
kei¢iami ne re¢iau kaip karta per 2 ménesius, pirmojo prisijungimo metu naudotojo privalomai
kei¢iami. ,,Svecio* (angl. —,,guest™) tipo, t. y. neapsaugoti slaptazodZziais, vartotojai yra draudziami.
Siuose kompiuteriuose taip pat reikia naudoti ekrano uzsklanda su slaptazodziu.

30. Darbuotojai slaptazodziais turi naudotis asmeniS$kai ir neatskleisti jy tretiesiems
asmenims.

31. Darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su Duomeny subjekty
duomenimis, negali biiti laisvai prieinami i§ kity tinklo kompiuteriy. Siy kompiuteriy antivirusiné
programiné jranga turi biiti nuolat atnaujinama.

32. Nesant butinybés rinkmenos su Duomeny subjekto duomenimis neturi biiti dauginamos
skaitmeniniu biidu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose, neSiojamose
laikmenose, nuotolinése rinkmeny talpyklose ir kt.

33. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos), esantys
1Sorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paSte, turi biiti iStrinti nedelsiant nuo jy
panaudojimo ir (ar) perkélimo j saugojimo vietas, ta¢iau ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

34. Prieigos prie asmens duomeny kontrolé¢ uztikrinama atliekant Siuos veiksmus:
kompiuteriai, kuriuose laikomi asmens duomenys yra uZrakinti, prie jy prisijungti gali tik tas
darbuotojas, kuriam suteiktg prisijungimo teisé. Prie uzsifruoty asmens duomeny, esanciy serveryje
gali prisijunti tik prisijungimo teis¢ turintys darbuotojai;

35. Siekiant apsaugoti asmens duomenis taikomos fizinés asmens duomeny saugumo
priemones:

35.1. patalpos, kuriose saugomi kompiuteriai, dokumentai su asmens duomenimis, yra
rakinamos, pasaliniai asmenys be Mokyklos darbuotojy prieZitiros j jas patekti negali;

35.2. asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi
tam skirtose patalpose, rakinamose spintose, seifuose ar pan. Asmens duomenys (dokumentai,
kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali biiti laikomi visiems prieinamoje matomoje
vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipaZinti;

53.3. Mokyklos vidaus ir lauko teritorijos yra fiksuojama vaizdo stebéjimo kameromis.
Lauko ir vidaus teritorijy steb¢jimo vaizdo kameromis bei vaizdo jraSymo, saugojimo ir naudojimo
tvarka numatyta Birzy ,,Ausros® pagrindinés mokyklos Vaizdo duomeny tvarkymo taisyklése:
stebéjimo kamery naudojimas, vaizdo jraSy perziiira ir vaizdo duomeny tvarkymas;

53.4. darbuotojai privalo taip organizuoti savo darbg, kad atsitiktiniai asmenys neturéty
galimybés suzinoti tvarkomus asmens duomenis (pavyzdziui, nepalikti be priezitiros dokumenty ar
kompiuterio su tvarkomais asmens duomenimis, dokumentus ar kompiuterj su tvarkomais asmens
duomenimis laikyti taip, kad jy ar jy fragmenty negaléty perskaityti atsitiktiniai asmenys).
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54. Siekiant apsaugoti asmens duomenis vykdoma kompiuterinés ir programinés jrangos
prieziura:

54.1. uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos
(idiegiamos ir atnaujinamos antivirusinés programos);

54.2. uztikrinama, kad informaciniy sistemy testavimas nebiity vykdomas su realiais asmens
duomenimis.

55. Kai sueina atitinkamy asmens duomeny saugojimo terminai arba Duomeny valdytojo
nuoziiira saugomi duomenys/informacija tampa nebereikalinga jo veikloje, tokie
duomenys/informacija iStrinama, visos jos kopijos sunaikinamos, o su atitinkamos
informacijos/duomeny tvarkymu susij¢ darbuotojai atitinkamai informuojami apie jy pareigg istrinti/
sunaikinti duomenis, kuriy jiems nebereikia darbiniy funkcijy vykdymui.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

56. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos
suzino, privalo laikytis $iy Taisykliy, kity Mokyklos vidiniy dokumenty nuostaty, reglamentuojanciy
asmens duomeny tvarkyma, konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, Reglamento, ADTAI ir kity
teisés akty reikalavimy.

57. Darbuotojai pazeide aukS¢iau nurodyty teisés akty reikalavimus atsako teisés akty
nustatyta tvarka.

58. Darbuotojai su Taisyklémis supaZindinami pasiraSytinai ir privalo laikytis nustatyty
Ipareigojimy, atlikdami savo funkcijas.

59. Priémus naujg darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo biiti supaZindintas pirmaja jo darbo
dieng. Uz supazindinimg su Taisyklémis atsakingas direktoriaus jgaliotas asmuo.

60. Uz Taisykliy nuostaty laikymosi priezilirg ir jose reglamentuoty nuostaty vykdymo
kontrolg atsakingas asmens duomeny apsaugos pareigiinas ar kitas Mokyklos direktoriaus jsakymu
paskirtas atsakingas asmuo, jvertings Taisykliy taikymo praktika, esant poreikiui, inicijuoja
Taisykliy atnaujinima.

61. Birzy ,,Ausros* pagrindinés mokyklos Asmens duomeny tvarkymo taisyklés skelbiamos
mokyklos internetinéje svetainéje https://birzuausra.lt/
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Birzy ,,Ausros‘ pagrindinés mokyklos
asmens duomeny tvarkymo mokykloje
taisykliy
1 priedas

BIRZU ,,AUSROS“ PAGRINDINE MOKYKLA
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20... m. d.
Birzai

Pareigos

Vardas, pavardé

AS suprantu, kad:

darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali buti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ar kitg informacija, leidZianc¢ius
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoti duomenis ar kitaip sudaryti sglygas susipazinti
su duomenimis;

netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

AS jsipareigoju:

saugoti asmens duomeny paslaptj;

tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais;

neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy ivairiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma
informacija bei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija tiek jstaigos viduje,
tiek uz jos riby;

pranesti Mokyklos direktoriui apie bet kokia jtarting situacija, kuri gali kelti grésme asmens
domeny saugumui.

AS Zinau, kad:

uz Sio pasizadé¢jimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

asmuo, patyres zalg dél neteiséto duomeny tvarkymo ar kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg turting ar
neturting zalg pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo atlygj uz asmeniui padaryta Zala
ar patirtg nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkancio darbuotojo, dél kurio
kaltés atsirado $i zala;

Sis jsipareigojimas galios visg mano darbo laika Birzy ,,Ausros® pagrindinéje mokykloje
(pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma, Sias Taisykles) ir peréjus
dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams.

AS esu susipaZines:

su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

su Birzy ,,AuSros” pagrindinés mokyklos Asmens duomeny tvarkymo mokykloje
taisyklémis.

Darbuotojas

(parasas, vardas pavardé)



